STADSMUSEUM WOERDEN

Assistent Planning
Zorg jij ervoor dat alles op rolletjes loopt?

Over Stadsmuseum Woerden

Stadsmuseum Woerden is een intiem en inspirerend museum, gevestigd in het monumentale
stadhuis in het hart van Woerden. Met een mix van wisselende tentoonstellingen, een vaste
presentatie over kunstenaar Leo Gestel en de expo Verhaal van Woerden, vertellen we de rijke
geschiedenis van stad en regio. Jaarlijks verwelkomen we zo’'n 12.000 bezoekers en organiseren we
uiteenlopende culturele en educatieve activiteiten.

Jouw rol

Als vrijwilliger Assistent Planning ben je onmisbaar in de dagelijkse gang van zaken. Je houdt
overzicht over het rooster van onze hosts en rondleiders — dé gezichten van het museum. Jij zorgt
ervoor dat de bezetting klopt, signaleert gaten in de planning en helpt met het vinden van
oplossingen. Je werkt daarbij nauw samen met de office manager.

Een paar keer per week of dagelijks even de mailbox checken is voldoende om goed overzicht te
houden. In totaal besteed je gemiddeld zo’'n 3 a 4 uur per week aan deze taak — flexibel en in principe
vanuit huis.

Wat ga je doen?

e Je bewaakt het rooster van de museum hosts en rondleiders.
Je signaleert waar gaten vallen en denkt mee over oplossingen.
Je houdt contact met vrijwilligers, vooral via mail of WhatsApp.
Je stemt regelmatig af met de office manager.

Wat vragen we van jou?
e Je houdt van regelen en organiseren.
e Je werkt nauwkeurig en bent betrouwbaar.
e Je hebt gevoel voor mensen en beschikt over een beetje geduld.
e Jevindt het leuk om samen te werken in een cultureel en sociaal team.
e Affiniteit met kunst, geschiedenis of musea is mooi meegenomen.

Wat bieden wij?
e Een betekenisvolle rol in een culturele organisatie.
e Goed inwerktraject en begeleiding door de office manager.
e Flexibiliteit in tijd en werkplek — je werkt in principe vanuit huis.
e Veel ruimte voor eigen inbreng en ideeén.
e Toegang tot tentoonstellingsopeningen en vrijwilligersactiviteiten.
e Een gezellig en betrokken team van zo’n 65 vrijwilligers.
o Jaarlijks een leuke vrijwilligersuitstap.

lets voor jou?
Ben je enthousiast en wil je graag met ons in gesprek? Stuur dan een mail naar
contact@stadsmuseumwoerden.nl.
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